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POLÍCIA CIVIL DO ESTADO DE GOIÁS

ORDEM DE ATENDIMENTO DOS ESCRIVÃES
Guia rápido · Central Geral de Flagrantes · Aparecida de Goiânia

EM 30 SEGUNDOS:  o sistema sugere e registra; o operador confirma. APF sempre tem prioridade.

1  QUEM É QUEM

FIXO Pertence ao Grupo A, B, C ou D. A vez do APF continua de onde o plantão anterior parou.

TROCA Um escrivão fixo cobre outro colega. Troca não é AC4 e ocupa a posição de quem foi substituído.

AC4 Serviço extra remunerado. Só tem prioridade para APF enquanto estiver dentro do horário informado na 
escala.

2  AS TRÊS REGRAS

APF AC4 disponível primeiro. Depois, segue o rodízio contínuo dos fixos. Quem ainda não entrou ou está na 
pausa é pulado naquele momento.

08h–23h59 TCO, BOC, MPU, VPI e RAI usam a ordem inversa do APF. Se chegou a vez de quem está em APF, o 
procedimento aguarda; ao concluir o APF, ele retoma.

00h–08h As 8 horas são divididas igualmente entre os presentes. Quem entrega o plantão e continua no grupo 
seguinte recebe a última faixa, terminando às 08h.

3  COMO USAR NO SISTEMA

1  RATIFIQUE
Marque os presentes e informe jornada, 
pausa, troca ou AC4.

2  CONFIRA
Veja os três quadros e o nome sugerido 
como próximo.

3  REGISTRE
Selecione RAI e tipo. Mantenha 
“Automático”; alteração manual exige 
justificativa.

4  EXEMPLO DO GRUPO A

Equipe Norma AC4 12h · Léo AC4 18h · fixos: Edwirges → Paula → Lucas

Na prática APF 10h: Edwirges; se ela só entrar às 12h, Paula. APF 13h: Norma. Cinco presentes na madrugada: 1h36 para 
cada faixa.

REGRA DE OURO:  APF > demais procedimentos. Ao terminar o APF, o escrivão volta ao atendimento que aguardava sua 
prioridade.

Em caso de ajuste excepcional, mantenha o registro no sistema e descreva o motivo.


